
مهام اللجنة
١. إعداد وتنسيق الجداول الدراسية للمقررات النظرية والعملية بما يتوافق مع ضوابط وا�جراءات

من قبل عمادة القبول والتسجيل.
٢ . التنسيق مع ا�قسام ا�خرى للمقررات البينية من خارج القسم والكلية بالتنسيق

مع وكالة الكلية للشؤون ا�كاديمية.
٣. اعداد جداول الاختبارات النهائية وجداول متابعة ومراقبة الاختبارات.

٤. تنسيق إجراءات الاختبارات للمقررات العامة والمقررات التي تتطلب إجراء اختبارات موحدة.
٥. توزيع ومتابعة ا�شراف ا�كاديمي على أعضاء هيئة التدريس.

٦. متابعة تسجيل الطلبة للمقررات الدراسية وفقا للتقارير والاحصائيات بالمنظومة ا�كاديمية.
٧. تحديد منسقي المقررات الدراسية ومتابعة المهام المناطة بهم بالتنسيق مع رئيس القسم.

٨. الاشراف على اعداد الاختبارات المعيارية والتقارير الخاصة بها.
٩. متابعة سير العملية التعليمية وانضباطها ويمكن بتوصية من اللجنة تشكيل لجان متابعة

فصلية للقيام بذلك.
١٠. الرفع بتقرير فصلي لرئيس القسم يوضح اعمال اللجنة وماتم إنجازه واتخاذه من توصيات وقرارات .

١١. ما يسند للجنة من مهام من قبل رئيس القسم .
 مع ملاحظة بان متابعة اللجنة بالشطر تتم من خلال التنسيق

.بين وكالة الكلية بشطر الطالبات والقسم المختص
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